Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Cirector General de las Artes
Cireccion General de las Artes /
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General
Tengo &l agrade de dirigime a usted, para presentarle mj informe MENSUAL de actividades siendo el sigu

Nombre completo del Contratista:
Nirmero de conirato:

Servicios:

Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monte Total dei Centrato

Hilaria Maria Guzman Hernandez
DGA-029-16-2021

TECNICOS

2374059758 »~ -

Q. 10,000.00 " _

Q. 118,032,26

DEL!EGAcléN DE ASUNTOS
JURIDICOS BETASARTES

Cui

Acuerdo Ministeriak:
Nit del Contratista:
Serie:

Periodo del [nforme:
Plazo de! Contrato:

Unidgad Administrativa donde presta
los servicios:

Objetivos del Contrato: “LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicics TECNICOS para
JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERI

dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripeiones de sus conogimientos

Guatemata, 31 de agosto de 2021 /

ente:

1635237540114
7-2021
44520085
CC37TFI4B
AGOSTO
04/01/2021 AL 31/12/2021

e

3 LA DELEGACION DE ASUNTOS
© DE CULTURA Y DEPORTES, con
Eenicos, en la prestacion de Servigios

Técnicos que se describen @ continuacion, sin ser estas limitativas, sino Cnicamente enunciativas:

Desarroilo Ordenado de Actividades:

8} Apoyaren la recepcion y andlisis de solicitudes ingresadas en fa Delegacién de Asuntos Jurldicos de la Direccij,m General de las Artes;
b) Apoyar en la redaccldn oporiuna de oficies, circuiares, providencias v otros de fa Delegacion de Asuntes Juridi dos de fa Direccion General de las
Artes;
9 Apoyar en |a conformacion de expedientes y emisidn de informes circunstanciados referente al ambite laboral selicitados por las distintas
dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes; asf como de otras dependencias del Estado;
d Apoyar en |2 adminfstracién de la documentacion oficial y seguimiento de los mecanismos que garanticen el manejo expedita y controlado de 1a
) correspondencia tanto su ingreso como su egreso, para mantener actualizado el archivo de Ja Delegacidn de Asuntos Juridicos de la Direceidn
e) Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran en las actividades de reproducir documentas requerimientos pior la Delegacion de Asuntos Juridic
) Apoyar oportunamente en la elaboracion de solicitudes de gastos v requisiciones de materiales, suminisiros y qtres que garanticen el buen
funcionamiento de la Delegacién de Asuntos Juridices de la Direccién General de las Artes;
g) Apoyaren |2 actividad diaria de archivar documentas y en fa implementacion de un sistema de archivo de documentos recibidos v enviados por
ta Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccidn General de las Artes;
k)  Apoyar en Ia atencién oportuna de lamadas telefénicas y atencidn al plblico con temas relacionados & la Delégacion de Asuntos Juridicos de la
Direccién General de ias Artes;
i)  Ofras actividades afines al contrate.
Hilaria Maria Guzmén Hernandez LIC. Erick Orlande Salazar Coyoy
ombre G:o pleto del Contratista Delegado de Asuntos Jurfdicos
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